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AVVISO PUBBLICO PER MANIFESTAZIONE D’INTERESSE 
Indagine di mercato per la costituzione di un elenco di operatori economici interessati a 

partecipare alla procedura di affidamento ai sensi dell’art. 50, comma 1 lettera e) e 187 del 
D.lgs. n. 36/2023 e s.m.i. 

 

 
Il Comune di Capranica (VT), nel rispetto dei principi di cui agli artt. 1,2,3 e 49 del D.lgs. 
31/03/2023, n. 36 e s.m.i. intende avviare una procedura di indagine di mercato finalizzata 
ad acquisire manifestazioni di interesse per la partecipazione ad una procedura di: 

 

 
 

CPV – Servizi di organismi di riscossione (79940000-5)  

CUI: S00217340561202500005 

 

Il presente Avviso è finalizzato esclusivamente a richiedere manifestazioni di interesse per 
favorire la partecipazione degli operatori economici in modo non vincolante per il Comune 
di Capranica (VT); le manifestazioni di interesse hanno l’unico scopo di comunicare al 
Comune la disponibilità ad essere invitati a presentare successiva offerta. 

Con il presente Avviso non è quindi indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale 
o para concorsuale e non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggi, 
non costituisce proposta contrattuale, non determina l’instaurazione di posizioni giuridiche 
od obblighi negoziali e non vincola in alcun modo l’Ente, che sarà libero di sospendere, 
modificare o annullare in qualsiasi momento il procedimento avviato senza che i soggetti 
richiedenti possano vantare alcuna pretesa. 

L’Avviso e/o le conclusioni dell’indagine connessa col presente Avviso non determina 
alcuna instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi negoziali e non vincola in nessun 
modo e/o a sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, la presente indagine 
con atto motivato. 

1. COMMITTENTE E AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: 

Comune di Capranica (VT) – Corso Francesco Petrarca, 40 

2. STAZIONE APPALTANTE: 

Stazione Unica Appaltante SUA - Provincia di Viterbo – Via Saffi, 43 - 01100 Viterbo (VT) 

3. RESPONSABILE UNICO DI PROGETTO ai sensi dell’art. 15 del D.lgs. 

AFFIDAMENTO, TRAMITE PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PUBBLICAZIONE 
DI BANDO DI GARA AI SENSI DELL’ART. 187 DEL D.LGS. N. 36/2023, SECONDO 
IL CRITERIO DELL'OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU' VANTAGGIOSA DI CUI 
ALL'ART. 185 DEL D.LGS. N. 36/2023, DELLA CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI 
RISCOSSIONE COATTIVA DELLE ENTRATE TRIBUTARIE, PATRIMONIALI E 
SANZIONI AMMINISTRATIVE DEL COMUNE DI CAPRANICA PER LA DURATA DI 
ANNI 3 (TRE) 

comune di capranica
COMUNE DI CAPRANICA I
Protocollo N.0013524/2025 del 15/09/2025
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31/03/2023, n. 36 

Dott.ssa Ilaria Iozzoli – Responsabile del Settore IV – Ufficio commercio e SUAP, Entrate 
Tributarie e CUP, TPL del Comune di Capranica (VT). 

4. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO DI GARA ai sensi dell’art. 15 c. 
9 del D.lgs. 31/03/2023, n. 36 

Stazione Unica Appaltante SUA della Provincia di Viterbo  

5. DOCUMENTAZIONE DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

• il Capitolato speciale descrittivo – prestazionale; 

• il presente avviso di manifestazione di interesse; 

• istanza di partecipazione alla manifestazione di interesse. 

6. CARATTERISTICHE GENERALI DEL SERVIZIO 

L’oggetto della prestazione è la gestione in concessione del servizio di riscossione coattiva 
delle entrate tributarie, patrimoniali e delle sanzioni amministrative del Comune di Capranica. 

Luogo di esecuzione del servizio: Comune di Capranica (VT) 

7. IMPORTO DELL'APPALTO 

Il valore della concessione posto a base di gara per la durata prevista di anni 3 (tre) è stato 
stimato, ai sensi dell’art. 179 del D.Lgs. n. 36/2023, in € 315.080,00, al netto di IVA, oltre 
rimborso spese stimato in € 109.200,00. 

Viene prevista, ai sensi dell’art. 120, comma 1, lettera a) del D.Lgs. n. 36/2023, in corso di 
esecuzione, la possibilità di attivazione dell’opzione di rinnovo della concessione per la 
durata di anni 2 (due), stimato complessivamente in € 155.320,00, al netto di IVA, oltre 
rimborso spese stimato in € 48.300,00. 

Il valore globale massimo stimato della concessione (comprensivo dei rimborsi delle spese 
di notifica e di procedura di cui al D.M. 14 aprile 2023, stimati in € 157.500,00 per la durata 
triennale della concessione e per il suo rinnovo), anche ai fini della determinazione del 
C.I.G., ammonta ad € 627.900,00 al netto di IVA. 

La misura dell'aggio per l’attività di riscossione coattiva posto a base di gara, soggetto a 
ribasso, è pari al 12%, al netto di IVA. 

La misura del compenso fisso per singola posizione posto a base di gara, soggetto a 
ribasso, è pari ad € 10,00, al netto di IVA. 

Il rimborso delle spese di notifica e di procedura di cui al D.M. 14 aprile 2023, che verranno 
sostenute dallo stesso durante la concessione, saranno riconosciute nelle modalità e misure 
indicate nel Capitolato speciale descrittivo-prestazionale. 
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L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenza non soggetti a ribasso è pari ad € 0,00 
e non si rende necessaria da parte dell’ente la redazione del D.U.V.R.I. (Documento Unico 
di Valutazione dei Rischi da Interferenze). 

8. SUBAPPALTO 

In ragione della peculiarità del servizio affidato in concessione (che implica l’esercizio di 
poteri pubblici oltre a essere riservato a soggetti qualificati iscritti all’apposito Albo 
ministeriale) è vietato il subappalto e/o il sub-affidamento del servizio. 

9. SOPRALLUOGO 

Non richiesto. 

10. DURATA 

La durata della concessione è stabilita in anni 3 (tre), ai sensi dell’art. 178 del D.Lgs. n. 
36/2023, con opzione di rinnovo per altri n. 2 (due) anni, con inizio dalla sottoscrizione del 
contratto. 

11. MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE 

Il servizio sarà aggiudicato mediante l’utilizzo della procedura di cui all’articolo 50, comma 
1 lettera e) del D.lgs. 31/03/2023, n. 36, sulla base del criterio dell'offerta economicamente 
più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, (mediante 
procedura negoziata previa consultazione di tutti gli operatori economici individuati sulla 
base della presente manifestazione di interesse) ai sensi dell’art. 185 del D.lgs. 
31/03/2023, n. 36. 

12. REQUISITI MINIMI DI PARTECIPAZIONE 

Possono partecipare alla procedura gli operatori economici indicati all’art. 65 del D.lgs. 
31/03/2023, n. 36, che possiedono i seguenti requisiti: 

Requisiti di ordine generale 

• di non trovarsi nelle condizioni previste dagli artt. 94 e 95 del D.lgs. n. 36/2023 e 
art. 53, co. 16 ter del D.lgs. n. 165/01; 

Requisiti di idoneità professionale: 

a) Iscrizione nel Registro delle Imprese o nell’Albo delle Imprese artigiane per attività 
coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara; 

- (se Cooperativa o Consorzio fra Cooperative di nazionalità italiana), 
iscrizione all’Albo delle Cooperative; 

- (per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia): 
iscrizione in uno dei registri professionali o commerciali degli altri Stati 
membri di cui all’allegato II.11 del D.lgs. 31/03/2023, n. 36; 

b) Iscrizione all’Albo nazionale dei gestori dell’attività di liquidazione, di accertamento 
e riscossione dei tributi e delle entrate delle Province e dei Comuni di cui all’art. 
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53, co. 1 del d.lgs. 15.12.1997 n. 446 istituito presso il Ministero dell’Economia e 
delle Finanze 

I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data del presente Avviso e devono 
essere mantenuti per tutta la durata del contratto; 

Requisiti di capacità economica e finanziaria: 

• Fatturato globale maturato nei migliori tre anni degli ultimi cinque anni precedenti 
per un importo non inferiore a euro 500.000,00 Iva esclusa; 

Requisiti di capacità tecnica e professionale: 

• Il concorrente deve aver eseguito a regola d’arte negli ultimi tre anni antecedenti 
la data di pubblicazione dell’avviso di manifestazione di interesse servizi di 
riscossione analoghi a quelli oggetto di gara per almeno 3 comuni con popolazione 
superiore a 5.000 abitanti.  

Altri Requisiti: 

• iscrizione all’elenco fornitori telematico della Piattaforma Appalti&Contratti di 
Maggioli Spa. 

13. MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI 
INTERESSE – COMUNICAZIONI E RICHIESTE DI INFORMAZIONI 

Gli operatori economici interessati ad essere invitati, in possesso dei requisiti richiesti, 
devono far pervenire la propria candidatura utilizzando il MODELLO RICHIESTA, firmato 
digitalmente dal titolare o dal legale rappresentante dell'impresa (o da soggetto munito di 
procura, allegando la predetta procura). 

Nella richiesta dovranno indicare la forma di partecipazione alla procedura, precisando 
altresì quanto segue: 

• in caso di raggruppamento (costituito o costituendo), la/le mandante/i, nel rispetto 
dell’art. 68 del Codice;  

• in caso di avvalimento, la/le ausiliarie nel rispetto dell’art. 104 del Codice. 

La manifestazione d'interesse deve pervenire esclusivamente tramite Piattaforma 
Appalti&Contratti di Maggioli Spa entro 15 giorni dalla data di pubblicazione. 

Non saranno ammesse manifestazioni d'interesse pervenute oltre la data e l'orario di 
scadenza indicate in fase di pubblicazione. 

Non verranno prese in considerazione richieste in forme diverse dall'invio di 
manifestazione d'interesse e/o non presentate tramite Piattaforma Appalti&Contratti di 
Maggioli Spa. 

Eventuali comunicazioni inerenti alla procedura ed eventuale documentazione saranno 
rese disponibili attraverso la piattaforma Appalti&Contratti di Maggioli Spa. 

La data e l’orario entro il quale dovranno essere presentate le eventuali richieste di 
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informazioni e di chiarimenti inerenti la procedura saranno comunicati in fase di 
pubblicazione. Dovranno essere in lingua italiana e trasmesse per mezzo della 
piattaforma Appalti&Contratti di Maggioli Spa. 

Ai sensi del combinato disposto degli articoli 46, 47 e 76 del D.P.R. n. 445/2000, il 
dichiarante si assume ogni responsabilità anche penale nel caso di false dichiarazioni o 
dichiarazioni mendaci o nel caso formi atti falsi o ne faccia uso. 

14. CAUSE DI ESCLUSIONE DALLA CANDIDATURA 

Costituiranno motivo di esclusione dalla procedura di selezione: 

• la mancata presentazione della candidatura entro i termini e con le modalità sopra 
indicate; 

• il modello richiesta costituisce un agevole strumento tecnico per la dimostrazione 
dei requisiti e l’ammissione della domanda, salvo verificare, poi, la veridicità delle 
dichiarazioni rese dai richiedenti. Tenuto conto della semplificazione offerta con il 
modello, la mancata inclusione della richiesta ovvero la incompletezza della 
medesima non consentirà di tenere in considerazione la domanda; 

• il mancato possesso dei requisiti richiesti al precedente art. 11; 

• la mancata iscrizione e qualificazione all’elenco fornitori telematico della 
Piattaforma Appalti&Contratti di Maggioli Spa; 

15. GARANZIA PROVVISORIA 

L’offerta è corredata, a pena di esclusione, da una garanzia provvisoria pari al 1% del 
valore della concessione e dovrà essere presentata con le modalità di cui all’art. 106 del 
D. Lgs. 36/2023. La garanzia provvisoria sarà sottoscritta dall’offerente a favore della 
Provincia di Viterbo – Stazione Unica Appaltante. La garanzia provvisoria è costituita, a 
scelta del concorrente, sotto forma di cauzione o di fideiussione. 

La cauzione è costituita mediante accredito con bonifico o con altri strumenti e canali di 
pagamento elettronici, al Tesoriere della Provincia di Viterbo Banca Intesa S. Paolo S.p.A. 
filiale di Viterbo, codice IBAN: IT85X0100004306TU0000020522, indicando come causale 
“VERSAMENTO CAUZIONE PROVVISORIA”. 

La fideiussione può essere rilasciata: 

• da imprese bancarie o assicurative che rispondono ai requisiti di solvibilità previsti 
dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività; 

• da un intermediario finanziario iscritto nell'albo di cui all'articolo 106 del Decreto 
legislativo 1 settembre 1993, n. 385, che svolga in via esclusiva o prevalente attività 
di rilascio di garanzie, che sia sottoposto a revisione contabile da parte di una 
società di revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del Decreto legislativo 
24 febbraio 1998, n. 58; e che abbia i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla 
vigente normativa bancaria assicurativa. 
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È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia 
provvisoria solo a condizione che sia stata già costituita prima della presentazione 
dell’offerta. Non è sanabile e, quindi, è causa di esclusione, la sottoscrizione della garanzia 
provvisoria da parte di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato 
ad impegnare il garante. 

16. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

I concorrenti effettuano il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore 
dell’Autorità Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 33,00, secondo le modalità 
di cui alla delibera ANAC n. 610 del 19/12/2023. Il pagamento del contributo è condizione 
di ammissibilità dell’offerta. 

17. MODALITA’ DI SELEZIONE DEI CONCORRENTI DA INVITARE 

La Stazione Appaltante intende invitare alla procedura negoziata tutti gli Operatori 
Economici che abbiano manifestato il proprio interesse e che siano in possesso dei 
requisiti richiesti. 

Qualora pervenissero meno di 5 (cinque) manifestazioni di interesse, non si procederà 
all’integrazione dei partecipanti ma direttamente alla verifica e completezza delle richieste 
di partecipazione al fine di inserire gli operatori economici nell’elenco dei concorrenti da 
invitare alla procedura negoziata. 

Le domande contenenti le manifestazioni d'interesse, saranno elencate secondo l'ordine 
cronologico di arrivo. 

Delle operazioni di ammissione/esclusione sarà redatto apposito verbale. 

18. INVITO A PROCEDURA NEGOZIATA 

La procedura negoziata sarà espletata dalla Stazione Unica Appaltante SUA della 
Provincia di Viterbo con sede in Via Saffi n. 43 – 01100 Viterbo, per conto del Comune di 
Capranica, tramite l’utilizzo della piattaforma Appalti&Contratti di Maggioli Spa. 

L'invito sarà rivolto ai soggetti selezionati secondo le modalità di cui al precedente punto 
12. 

È fatta salva la facoltà della Stazione Appaltante di non dar seguito all’indizione della 
successiva gara per l’affidamento del servizio in oggetto, ovvero di procedere anche in 
presenza di una sola manifestazione d’interesse ritenuta valida. 

19. TRATTAMENTO DEI DATI 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 si informa che i dati forniti dagli 
operatori economici nel presente procedimento di indagine saranno oggetto di 
trattamento, da parte del Comune di Capranica (VT) (titolare del trattamento), nell’ambito 
delle norme vigenti, esclusivamente per le finalità connesse alla procedura in argomento. 

Ai sensi del citato regolamento riguardo al procedimento istruttorio, si informa che: 
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• la finalità cui sono destinati i dati raccolti si riferiscono alla esecuzione della 
fornitura in oggetto; 

• il conferimento dei dati ha natura facoltativa e si configura più esattamente come 
onere, nel senso che il concorrente che intende partecipare alla procedura 
negoziata, deve rendere la documentazione richiesta dalla Stazione Appaltante in 
base alle vigenti normative; 

• la conseguenza di eventuale rifiuto di rispondere consiste nella esclusione dalla 
procedura negoziata e dalla decadenza dell’affidatario. 

20. PUBBLICAZIONE AVVISO 

Il presente Avviso viene pubblicato per 15 giorni sul sito internet istituzionale del Comune 
di Capranica (VT), nella Sezione “Bandi e Contratti”. 

 


